o/ CVM Comissao de Valores Mobiliarios

INSTRUCAO CVM N.° 306, DE 5 DE MAIO DE 1999.

Disp0e sobre a administragdo de carteira de valores
mobiliarios e revoga as Instru¢bes CVM n°s 82, de
19 de setembro de 1988; 94, de 4 de janeiro de 1989
e 231, de 16 de janeiro de 1995.

O PRESIDENTE DA COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS - CVM torna publico que o
Colegiado, em reunido realizada nesta data, tendo em vista o disposto nos arts. 8°, incisos | e Ill, e 23 da
Lei n.° 6.385, de 7 de dezembro de 1976, RESOLVEU baixar a seguinte Instrucao:

DO AMBITO E FINALIDADE

Art. 1° A administracdo de carteira de valores mobiliarios é regida pelas normas constantes da
presente Instrucao.

DA DEFINICAO

Art. 2° A administracdo de carteira de valores mobiliarios consiste na gestdo profissional de
recursos ou valores mobiliarios, sujeitos a fiscalizacdo da Comissao de Valores Mobiliarios, entregues ao
administrador, com autorizacdo para que este compre ou venda titulos e valores mobiliarios por conta do
investidor.

DA AUTORIZACAO

Art. 3° A administracdo profissional de carteira de valores mobiliarios s pode ser exercida por
pessoa natural ou juridica autorizada pela CVM.

Paragrafo Unico. A autorizacdo para o exercicio da atividade de administracdo de carteira de
valores mobiliarios ndo implica qualquer apreciacdo sobre os méritos do administrador pessoa natural e
juridica, nem responsabilidade por parte da CVM.

DO ADMINISTRADOR PESSOA NATURAL

Art. 4° A autorizacdo para o exercicio da atividade de administracdo de carteira de valores
mobiliarios somente é concedida a pessoa natural domiciliada no Pais que tiver:

| — graduacdo em curso superior, em instituicdo reconhecida oficialmente, no Pais ou no exterior;

Il - experiéncia profissional de, pelo menos, trés anos na area financeira e/ou no mercado de valores
mobiliarios na area de administracdo de recursos de terceiros ou experiéncia profissional de, no minimo,
cinco anos, diretamente relacionada com as atividades exercidas no mercado de valores mobiliérios; e
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I11 - reputacéo ilibada.

Paragrafo anico. A CVM pode, excepcionalmente, dispensar o atendimento ao requisito previsto no
inciso | deste artigo, desde que comprovada a experiéncia profissional especificada no inciso Il de, no
minimo, sete anos.

Art. 5° O pedido de autorizagdo para o exercicio da atividade de administracdo de carteira, por
pessoa natural, deve ser instruido com os seguintes documentos:

I - curriculum vitae contendo dados profissionais que evidenciem a experiéncia do pretendente, nos
termos do art. 4° desta Instrugéo;

Il - formulério cadastral, devidamente preenchido, constante do Anexo Il1 a esta Instrugéo; e
I11 - declaracdo do pretendente, sobre:

a) se esta inabilitado para o exercicio de cargo em instituicdes financeiras e demais entidades
autorizadas a funcionar pela CVM ou Banco Central do Brasil, sociedades seguradoras, entidades de
previdéncia privada e companhias abertas;

b) se foi condenado judicialmente, nos ultimos cinco anos, bem como ndo apresenta, no momento
da solicitacéo, protesto de titulos;

c) se esta incluido no Cadastro de Emitentes de Cheques sem Fundo;

d) se é falido, concordatario ou insolvente, é ou foi administrador ou membro do conselho fiscal,
nos Gltimos cinco anos, de pessoa juridica que tenha requerido faléncia ou cuja faléncia tenha sido
decretada nesse periodo; e

e) se foi, nos ultimos cinco anos, administrador ou membro do conselho fiscal de entidade sujeita ao
controle e fiscalizacdo da CVM, do Banco Central do Brasil, da Secretaria de Previdéncia Complementar
ou da Superintendéncia de Seguros Privados, que tenha tido, nesse periodo, sua autorizacdo cassada ou
esteve sujeita ao regime de faléncia, concordata, intervencdo, liquidacdo extrajudicial ou submetida a
regime de administracao especial temporaria.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses previstas nas alineas "b" a "e" do inciso Ill, a CVM pode examinar
e avaliar a situacdo individual do pretendente, com vistas a conceder a autorizacdo pleiteada, cabendo-lhe
exercer, para tanto, poder discricionario na analise das circunstancias de cada caso.

Art. 6° O administrador pode, a seu critério, contratar os servigos de analise de valores mobiliarios
com pessoa natural ou juridica, devidamente autorizada para este fim, pela CVM.
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DO ADMINISTRADOR PESSOA JURIDICA

Art. 7° A autorizacdo para o exercicio da atividade de administracdo de carteira de valores
mobiliarios somente é concedida a pessoa juridica domiciliada no Pais que:

| - tenha como objeto social o exercicio da administracdo de carteira de valores mobiliarios e esteja
regularmente constituida e registrada no CNPJ;

Il - atribua a responsabilidade pela administracdo de carteira de valores mobiliarios a um diretor ou
socio-gerente autorizado a exercer a atividade pela CVM; e

I11 - constitua e mantenha departamento técnico especializado em andlise de valores mobiliarios.

§1° E facultado & pessoa juridica contratar terceiros devidamente autorizados pela CVM para os
servigos previstos no inciso 111 deste artigo.

82° Na hipdtese prevista no paragrafo anterior, o pedido de autorizagéo deve ser instruido com o
contrato firmado com a pessoa autorizada pela CVM.

83° A substituicdo do diretor, socio-gerente responsavel ou da pessoa contratada, nos termos do 8
1° deste artigo, depende de prévia aprovacao, pela CVM, na forma prevista nesta Instrucéo.

84° Na hipotese de impedimento do responsavel por prazo superior a trinta dias, o substituto deve
assumir a responsabilidade pela administracdo de carteira de valores mobiliarios, devendo a CVM ser
comunicada, por escrito, no prazo de um dia (til, a contar da sua ocorréncia.

85° O diretor ou socio-gerente diretamente responsavel pela administracdo de carteiras de valores
mobiliarios de terceiros ndo pode ser responsavel por nenhuma outra atividade da instituicéo.

86° A CVM pode examinar a indicacdo de mais de um diretor responsavel, caso a pessoa juridica
administre carteiras de valores mobiliarios de investidores de natureza diversa e desde que sua estrutura
administrativa contemple a existéncia de uma rigida divisdo de atividades entre as mesmas, que devem
ser exercidas de forma independente e exclusiva, em especial no que concerne a tomada de decisGes de
investimento.

Art. 8 O pedido de autorizacdo para o exercicio da atividade de administracdo de carteira de
valores mobiliarios, por pessoa juridica, deve ser instruido com:

| - cdpia dos atos constitutivos devidamente consolidados;

Il - documento que contenha a indicacdo do sécio-gerente ou diretor responsavel pela atividade;
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I11 - informacGes sobre o departamento de analise, incluindo quantidade e natureza das atividades
dos profissionais integrantes do departamento e, se for o caso, contrato com pessoa autorizada pela CVM
a prestar servicos desta natureza;

IV - informagdes sobre o tipo de investidor com que a empresa pretenda atuar; e
V - formulério cadastral, devidamente preenchido, constante do Anexo IV a esta Instrucéo.
DO PRAZO DE CONCESSAO DA AUTORIZACAO

Art. 9° A autorizacdo para o exercicio da atividade de administracdo de carteira de valores
mobiliarios é concedida através de Ato Declaratério, a ser expedido no prazo de trinta dias, a contar da
data do protocolo de entrada do pedido na CVM, devidamente instruido com a respectiva documentacao.

81° Decorrido 0 prazo previsto neste artigo, caso ndo haja manifestacdo da CVM em contrario,
presume-se aprovado o pedido de autorizacdo, podendo o interessado requerer a expedigéo do respectivo
Ato Declaratorio.

82° O prazo de trinta dias pode ser interrompido uma Unica vez, se a CVM solicitar ao interessado
informacdes adicionais, passando a fluir novo prazo de trinta dias a partir da data de cumprimento das
exigéncias.

83° Para o0 atendimento das exigéncias, € concedido prazo ndo superior a sessenta dias, contados do
recebimento da correspondéncia respectiva, sob pena de indeferimento do pedido.

DO INDEFERIMENTO DA AUTORIZACAO E DO RECURSO

Art. 10. O indeferimento do pedido de autorizacdo para o exercicio da atividade de administracédo
de carteira de valores mobiliarios deve ser comunicado por escrito ao interessado, ficando todos os
documentos que o instruiram a sua disposi¢do, pelo prazo de noventa dias, contados da data de
recebimento do aviso de que o pedido foi indeferido, findo o qual podem os mesmos ser inutilizados pela
CVM.

Paragrafo unico. Da decisdo do Superintendente que indeferir o pedido cabe recurso ao Colegiado
da CVM, nos termos da regulamentacéo em vigor.

DO CANCELAMENTO DA AUTORIZACAO

Art. 11. A autorizacdo para o exercicio da atividade de administracdo de carteira de valores
mobiliarios, por pessoa natural ou juridica, pode ser cancelada, independentemente de inquérito
administrativo:
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| - se constatada a falsidade dos documentos ou de declaragdo apresentada pelo administrador para
obter o credenciamento; ou

Il - se, em razdo de fato superveniente devidamente comprovado, ficar evidenciado que a pessoa
autorizada pela CVM ndo mais atende a quaisquer dos requisitos e condicOes, estabelecidos nesta
Instrucdo, para a concessdo da autorizacao.

81° Da deciséo do Superintendente que cancelar a autorizacdo, cabe recurso ao Colegiado da CVM,
nos termos da regulamentagéo em vigor.

82° Na hipdtese prevista no inciso | deste artigo, a CVM oficiara ao Ministério Publico para a
propositura da competente acdo penal, sem prejuizo da aplicacdo das san¢fes administrativas cabiveis.

DAS INFORMACOES

Art. 12. O administrador de carteira de valores mobiliarios, pessoa natural ou juridica, deve
encaminhar a CVM, ate o dia 31 de maio de cada ano, informacoes relativas as carteiras que administre,
conforme estabelecido nos Anexos | e Il desta Instrucdo, além de informag6es cadastrais atualizadas, de
acordo com o disposto nos Anexos Il ou IV, conforme o caso.

Paragrafo Unico. Qualquer alteracdo cadastral relativa ao administrador de carteira de valores
mobiliarios deve ser comunicada a CVM, no prazo de quinze dias, contados a partir da sua ocorréncia,
sem prejuizo do disposto no caput deste artigo.

Art. 13. Sempre que divulgar publicamente dados com base em desempenho historico das carteiras
administradas ou de valores mobiliarios e indices de mercado de capitais, o administrador deve
acrescentar, com destaque, a seguinte mensagem: “A ADMINISTRADORA ALERTA QUE
RESULTADOS OBTIDOS NO PASSADO NAO ASSEGURAM RESULTADOS FUTUROS”.

Paragrafo Unico. O material de divulgacdo de desempenho deve incluir informacdes sobre todas as
carteiras que o administrador tenha sob sua gestdo e ndo apenas sobre algumas delas , englobando, no
minimo, os ultimos seis meses.

DAS NORMAS DE CONDUTA

Art. 14. A pessoa natural ou juridica responsavel pela administracdo da carteira de valores
mobiliarios deve observar as seguintes regras de conduta:

| - desempenhar suas atribuices de modo a atender aos objetivos de investimento do (s) titular (es)
da carteira;



& CVM Comissao de Valores Mobiliarios

INSTRUGCAO CVM N.° 306, DE 5 DE MAIO DE 1999.

I - empregar, no exercicio de sua atividade, o cuidado e a diligéncia que todo homem ativo e probo
costuma dispensar & administragdo de seus proprios negocios, respondendo por quaisquer infragfes ou
irregularidades que venham a ser cometidas sob sua gestéo;

I11 - cumprir fielmente o contrato firmado com o cliente, prévia e obrigatoriamente por escrito, 0
qual deve conter as caracteristicas basicas dos servi¢cos a serem prestados, dentre as quais se incluem:

a) a politica de investimentos a ser adotada, que deve estar de acordo com o perfil do investidor, a
sua situacdo financeira e com 0s seus objetivos;

b) a remuneracgéo cobrada pelos servigos;

c) as informacgdes sobre outras atividades que o proprio administrador exerca no mercado e 0s
potenciais conflitos de interesse existentes entre tais atividades e a administragdo da carteira de valores
mobiliarios;

d) os riscos inerentes aos diversos tipos de operacdes com valores mobiliarios nos mercados de
bolsa, de balcdo, nos mercados de liquidagdo futura e nas operacfes de empréstimo de agdes que pretenda
realizar com os recursos do investidor, explicitando que a aplicacdo em derivativos pode resultar em
perdas superiores ao investimento realizado;

e) a autorizacdo, se for o caso, para que o administrador assuma a contraparte das operacdes,
conforme disposto no art. 16, sendo que, no caso de cliente pessoa juridica, deve ser indicado, por escrito,
ao administrador, 0 nome da pessoa natural com poderes para tal autorizacéo; e

f) o contelido e periodicidade das informacg6es a serem prestadas pelo administrador ao cliente.
IV - evitar praticas que possam ferir a relacdo fiduciaria mantida com seus clientes;

V - manter atualizada, em perfeita ordem e a disposicdo do cliente, toda a documentacéo relativa as
operacGes com valores mobiliérios integrantes das carteiras sob sua gest&o;

VI - manter em custodia, em entidade devidamente habilitada para tal servico, os valores
mobiliarios integrantes das carteiras sob sua gestdo, tomando todas as providéncias Uteis ou necessarias a
defesa dos interesses dos seus clientes;

VIl — transferir a carteira qualquer beneficio ou vantagem que possa alcancar em decorréncia de sua
condicdo de administrador de carteira; e

VIII - prestar as informagOes que Ihe forem solicitadas pelo titular da carteira, pertinentes aos
valores mobiliarios integrantes da carteira administrada.
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Paragrafo Gnico. O administrador deve garantir, através de mecanismos de controle interno
adequados, o permanente atendimento as normas e regulamentacBes vigentes, referentes as diversas
alternativas e modalidades de investimento, a propria atividade de administracdo de carteira e aos padroes
de conduta ética e profissional.

DA SEGREGACAO DE ATIVIDADES

Art. 15. Na administracdo de carteira de valores mobiliarios deve ser assegurada a completa
segregacao das demais atividades exercidas pela pessoa juridica, devendo ser adotados procedimentos
operacionais, dentre outros, objetivando:

| - a segregacdo fisica de instalacOes entre areas responsaveis por diferentes atividades prestadas
relativas ao mercado de capitais, ou definicdo clara e precisa de préaticas que assegurem o bom uso de
instalacdes, equipamentos e arquivos comuns a mais de um setor da empresa;

Il - a preservagdo de informagdes confidenciais por todos os seus administradores, colaboradores e
funcionarios, proibindo a transferéncia de tais informac6es a pessoas nao habilitadas ou que possam vir a
utiliza-las indevidamente, em processo de decisdo de investimento, proprio ou de terceiros;

Il - a implantagdo e manutencdo de programa de treinamento de administradores, colaboradores e
funcionarios que tenham acesso a informacdes confidenciais e/ou participem de processo de decisdo de
investimento;

IV - 0 acesso restrito a arquivos, bem como a adocdo de controles que restrinjam e permitam
identificar as pessoas que tenham acesso as informacdes confidenciais; e

V - 0 estabelecimento de politicas relacionadas & compra e venda de valores mobiliarios por parte
de funcionarios, diretores e administradores da entidade.

DAS VEDACOES
Art. 16. E vedado ao administrador de carteira:

| - atuar como contraparte, direta ou indiretamente, em negdcios com carteiras que administre,
exceto nos seguintes casos:

a) quando se tratar de administracdo de carteiras individuais e houver autorizacdo, prévia e por
escrito, do respectivo titular; ou

b) quando, embora formalmente contratado como administrador de carteira, ndo detenha,
comprovadamente, poder discricionario sobre a mesma e ndo tenha conhecimento prévio da operacéo.
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Il - proceder a qualquer tipo de modificacdo relevante nas caracteristicas basicas dos servigos que
presta, exceto quando houver autorizagdo, prévia e por escrito, do titular da carteira;

Il - fazer propaganda garantindo niveis de rentabilidade, com base em desempenho historico da
carteira, ou de valores mobiliarios e indices do mercado de capitais;

IV - fazer quaisquer promessas quantificadas quanto a retornos futuros da carteira;

V - conceder empréstimos ou adiantamentos, ou abrir créditos sob qualquer modalidade, usando,
para isso, 0s recursos que administra, salvo em se tratando de concessao a terceiros de empréstimo de
acOes para a realizagdo de operagOes nos mercados autorizados a funcionar pela CVM, desde que haja
autorizacdo, prévia e por escrito, do titular da carteira;

VI - promover negocia¢cbes com os valores mobilidrios das carteiras que administra, com a
finalidade de gerar receitas de corretagem para si ou para terceiros;

VIl - negligenciar, em qualquer circunstancia, a defesa dos direitos e interesses do titular da
carteira, ou omitir-se em relacdo a mesma; e

VIII - promover operagdes cujo objetivo consista em burlar a legislacdo fiscal e/ou outras normas
legais e regulamentares, ainda que tais negocios aumentem a valorizacdo da carteira administrada.

Paragrafo Unico. Nos casos de distribuicdo publica em que a pessoa juridica responsavel pela
administracdo da carteira de valores mobilidrios participe do consorcio de distribuicdo, admitir-se-a a
subscricdo de valores mobiliarios para a carteira administrada, desde que em condicfes idénticas as que
prevalecerem no mercado ou em que o administrador contrataria com terceiros, devendo o fato ser
informado imediatamente a CVM.

DA RESPONSABILIDADE DO ADMINISTRADOR

Art. 17. A pessoa natural ou juridica, no exercicio da atividade de administracdo de carteira de
valores mobiliarios, é diretamente responsavel, civil e administrativamente, pelos prejuizos resultantes de
seus atos dolosos ou culposos e pelos que infringirem normas legais, regulamentares ou estatutarias, sem
prejuizo de eventual responsabilidade penal e da responsabilidade subsidiaria da pessoa juridica de
direito privado que a contratou ou a supervisionou de modo inadequado.

Paragrafo unico. Os integrantes de comité de investimento, ou érgdo assemelhado, que tomem
decisdes relativas a aplicacdo de recursos de terceiros, tém os mesmos deveres do administrador de
carteira.
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DAS PENALIDADES E DA MULTA COMINATORIA

Art. 18. Considera-se infracdo grave, para efeito do disposto no art. 11, § 3°, da Lei n.° 6.385/76, 0
exercicio da atividade de administracdo de carteira de valores mobiliarios por pessoa natural ou juridica
nédo autorizada, nos termos desta Instrucéo, ou autorizada com base em declaragdo ou documentos falsos,
bem como a infragcdo as normas contidas nos arts. 14, incisos I, 11 ,V, VIl e VIII, e 16, incisos VI a VIII
desta Instrugéo.

Art. 19. Sujeita-se ao rito sumario do processo administrativo, de acordo com a regulamentacao do
Conselho Monetario Nacional, o descumprimento do disposto nos arts. 7°, 81°; 14, incisos IlI, 1V, VI e
VIl e 15, incisos | a V desta Instrucdo, por parte do administrador de carteira de valores mobiliarios.

Art. 20. O administrador de carteira que ndo encaminhar a CVM as informagdes previstas nesta
Instrucdo ou que ndo mantiver seu registro atualizado, nos termos do art. 12 desta Instrucéo, fica sujeito a
multa cominatdria diaria de R$ 100,00 (cem reais), incidente a partir do dia seguinte ao término do prazo
estabelecido para o cumprimento da obrigacéo, sem prejuizo da responsabilidade prevista nos arts. 9°, V e
11 da Lei n.° 6.385/76.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 21. O administrador de carteira que ja administra carteiras de valores mobiliarios deve, no
prazo de noventa dias, se adaptar ao disposto nesta Instrugéo.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto no caput deste artigo acarreta o cancelamento da
autorizacdo para o exercicio da atividade de administracédo de carteira de valores mobiliarios.

Art. 22. Ficam revogadas as Instru¢cbes CVM n°s 82, de 19 de setembro de 1988, 94, de 4 de
janeiro de 1989 e 231, de 16 de janeiro de 1995.

Art. 23. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no Diario Oficial da Unido.

Original assinado por
FRANCISCO DA COSTA E SILVA
Presidente
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ANEXO | A INSTRUCAO CVM N° 306, DE 5 DE MAIO DE 1999

CARTEIRAS ADMINISTRADAS - RESUMO

ANO DE

TIPO DE NUMER VALOR DAS
INVESTIDOR @) DE | CARTEIRAS *
CARTEIRAS

R$ (mil)

Pessoa Fisica

Pessoa Juridica
- ndo financeiras ou
institucionais

Carteiras de
Instituicdes
Financeiras

Fundos de Penséao

Seguradoras

Fundos de
Renda Variavel
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Fundos de
Investimento
Financeiro e Outros

Outros
Investidores
Institucionais
(especificar)

TOTAL

*Valor apurado de acordo com os mesmos critérios utilizados para a determinacdo do valor de
carteira dos fundos matuos de investimentos em aces.
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ANEXO Il A INSTRUCAO CVM N° 306, DE 5 DE MAIO DE 1999

CARTEIRAS ADMINISTRADAS - ATIVOS

ANO DE
TIPO DE ATIVO VALOR DA
CARTEIRA *
R$ (mil)
Acoes
Debéntures
Outros valores
mobiliarios

Quotas de fundos de
renda variavel

Quotas de Fundos de
Inv. Financeiro

Quotas de outros fundos

Opcoes
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Margens - Garantias

Outros ativos

TOTAL

* Valor apurado de acordo com 0s mesmos critérios utilizados para a determinacdo do valor de
carteira dos fundos matuos de investimentos em acdes.
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ANEXO IIl A INSTRUQAO CVM N° 306, DE 5 DE MAIO DE 1999
PESSOA FISICA
Formulario Cadastral de

Prestador de Servicos de Administracdo de Carteira de Valores Mobiliarios:

1)Nome:

2)CPF:

3)Endereco Residencial:

4)Cidade/UF/CEP:

5) (DDD)TELEFONE e FAX:

6) Pessoa Juridica da qual seja Diretor ou Sécio Gerente responsavel pela prestacdo de Servigos de
Administracdo de Carteira de Valores Mobiliarios:

Nome: CNPJ:

7) Pessoa Fisica ou Juridica contratada para prestar servicos de andlise de titulos e valores
mobiliarios:

Nome: CNPJ/CPF:

ANEXO IV A INSTRUCAO CVM N° 306, DE 5 DE MAIO DE 1999
PESSOA JURIDICA

Formulario Cadastral de
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Prestador de Servicos de Administracao de Carteira de Valores Mobiliarios
Razé&o Social:

Denominacdo Comercial:

2)CNPJ:

3) Endereco da Sede:

Cidade/UF/CEP

(DDD) TELEFONE e FAX:

4) Endereco para Correspondéncia:

Cidade/UF/CEP:

5)Diretor Responsavel ou Sécio Gerente responsavel pelos servicos de Administracdo de Carteira
de Valores Mobiliarios:

Nome: CPF:

Pessoa Fisica ou Juridica contratada para prestar servicos de Andlise de Titulos e Valores
Mobiliérios:

Nome: CNPJ/CPF:
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